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In nahezu jedem Beruf werden heute Microsoft Office-
Kenntnisse benétigt und vorausgesetzt. Der professio-
nelle Umgang mit Microsoft Office ist deshalb flr die meisten
PC-Anwender/-innen wichtiger denn je, denn Microsoft
Office gilt als der Standard fiir Burosoftware.

Ein Nachweis dieser Kompetenz ist ein entscheiden-
des Kriterium fiir mehr Erfolg.

Microsoft bietet deshalb allen Office-Anwendern/-innen
im privaten, schulischen, universitaren und geschift-
lichen Bereichen ein spezielles, autorisiertes Programm
zur Uberpriifung der Kenntnisse im Umgang mit den
Microsoft Office-Produkten: Das Microsoft Office Specia-
list (MOS) Programm - als weltweit einheitliches und an-
erkanntes Zertifizierungsprogramm.

Die DAA Trier bietet lhnen kiinftig in ihrem
Prifungszentrum folgende Kurse und Priifungen an:

Microsoft Office Specialist

e Word

e Excel

e PowerPoint

* OneNote s

- oo Microsoft
* Access Office Specialist

Microsoft Office Expert
e Word (weiterflihrendes Niveau)
e Excel (weiterflihrendes Niveau)

Microsoft Office Master

e Word Expert in Verbindung mit

e Excel Expert,

¢ PowerPoint und

e Qutlook oder Access

ergeben das Microsoft Office Master Zertifikat.
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Ablauf von Priifungen und Vorbereitungskursen

Sollten Sie Uber einen entsprechenden Kenntnisstand
verfligen, die von Ihnen ausgewahlte Zertifizierung ohne
Vorbereitungskurs abzulegen, kénnen Sie sich in unserem
Kundenzentrum anmelden und jederzeit die Prifung ab-
legen. Die Prufungen sind onlinegestiitzt und in einem
vorgegebenen Zeitrahmen unter Aufsicht zu absolvieren.

Ein Vorbereitungskurs zum Office-Specialist, -Expert oder
-Master* umfasst onlinegestitzte Lernmaterialen aus Video-
sequenzen und handlungsorientierten Kursunterlagen, die
optional durch Web-Seminare (live) mittels Adobe-Connect
unterstitzt werden. Zur unmittelbaren Vorbereitung der
Zertifizierung wird lhnen eine von Microsoft autorisierte
Prifungssimulation zu Verfugung gestellt, die alle mdgli-
chen prifungsrelevanten Fragen und Antworten enthalt.

Alle Kursmaterialien und technischen Ressourcen erhalten
Sie von unseren Lehrkraften, die Sie durch den Kurs be-
gleiten. Sollten Sie Uber einen Bildungsgutschein gefordert
werden oder als Selbstzahler einen Prasenzlehrgang be-
vorzugen, kdnnen Sie auch an den Vorbereitungskursen in
unserem Kundenzentrum teilnehmen.

Nach jeder bestanden Priifung erhalten Sie ein origi-
nal Microsoft-Zertifikat.

(* Der Microsoft-Office-Master benétigt keine direkte Prifungsvorbereitung.
Das Pradikat wird dann vergeben, wenn zwei Prifungen zum MS-Expert
und MS-Specilaist erfolgreich absolviert wurden.)




